
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ………………………………………………………………………........................................ 
ที่..............................................................วันที่……………………………………............................. 
เรื่อง........................................................................................................................................ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดโสธรวรารามวรวิหาร 
 

 ตามท่ี โรงเรียนวัดโสธรวรารามวรวิหาร ได้จัดสรรบ้านพักให้กับ ข้าพเจ้า.....................................................  
ตำแหน่ง.......................................... สังกัดกลุ่มสาระการเรียนรู้......................................................... เข้าพักอาศัยใน
บ้านพักครูโรงเรียนวัดโสธรวรารามวรวิหาร บ้านเลขท่ี...............................นั้น 
 บัดนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอส่งมอบคืนบ้านพักเลขท่ีดังกล่าว เนื่องจาก............................................ 
....................................................................................................................................................................................  
และเพื่อให้คณะกรรมการพิจารณาจัดสรรบ้านพักข้าราชการให้กับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา        
ท่ีแจ้งความจำนงขอเข้าพักอาศัยบ้านพักโรงเรียนวัดโสธรวรารามวรวิหารต่อไป ข้าพเจ้าขอส่งมอบคืนบ้านพักเลขท่ี
ดังกล่าว ต้ังแต่วันท่ี……...………เดือน……..................………………..พ.ศ…....…………… และขอส่งคืนกุญแจบ้านพักคืน  
จำนวน…….……..ชุด 
 อนึ่ง หากมีปัญหาใดๆ เกี่ยวกับบ้านพักหลังนี้ โปรดติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี........................................................ 
โทรศัพท์...................................................................... E-mail………………………………………………...……………………… 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
         ลงช่ือ.........................................................ผู้ส่งมอบ 
        (..................................................) 
        ตำแหน่ง..................................... 
 

1. ความคิดเห็นของหัวหน้าบ้านพักครู 
.............................................................................................
............................................................................................. 

 

 ลงช่ือ...................................................  
                   (นางสาวอริสา  ธนานิติกุล) 

3. ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
      อนุมัติ 
..................................................................................
...............................................................................   
  ว่าท่ี ร.ต.   
                     ( เกชา  กล่ินเพ็ง ) 
     ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดโสธรวรารามวรวิหาร 

1. 2. ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานท่ัวไป 
.............................................................................................
............................................................................................ 
 

          ลงช่ือ ................................................. 
                      (นางวนิดา  หมั่นผดุง) 
            รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานท่ัวไป 
 

   โรงเรียนวัดโสธรวรารามวรวิหาร  โทร ๐-๓๘๕๑-๑๙๘๙ 

         /๒๕๖๖ ๑  ตุลาคม  ๒๕๖๖ 
ขอส่งมอบคืนบ้านพักครู 


